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1. Tujuan 

 Untuk mengelola publikasi TA/Skripsi di repositori Politeknik Negeri Batam dapat dilakukan dengan 

baik 

 

2. Ruang Lingkup 

 Pengumpulan dokumen/berkas publikasi 

 Memeriksa dan memverifikasi kelengkapan dokumen/berkas publikasi 

 Publikasi TA/Skripsi di repositori Politeknik Negeri Batam 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktifitas Catatan 

Tata usaha jurusan mengumpulkan 
naskah TA/Skripsi dan format 
pernyataaan publikasi 

Data berupa soft file CD/Link One Drive 

Staf UPT-Perpustakaan melakukan 
verifikasi format pernyataan publikasi 

Sebagai acuan untuk mengunggah naskah TA/Skripsi di 
repository Polibatam 

Staf UPT Perpustakaan 
mempublikasikan TA/Skripsi di 
respository Polibatam 

Publikasi TA/Skripsi disesuaikan dengan yang disetujui pada 
format pernyataan publikasi 

KPI Catatan 

B.1.8.11 Unit Perpustakaan merekam data bahan pustaka berupa 
majalah ilmiah popular agar tersedia minimal 2 judul jurnal edisi 
lengkap per tahun per PS setiap tahun. *) 

B.1.8.12 Unit Perpustakaan merekam data bahan pustaka berupa jurnal 
ilmiah internasional agar tersedia minimal 2 judul jurnal edisi 
lengkap per tahun per PS setiap tahun. *) 

B.1.8.13 Unit Perpustakaan merekam data bahan pustaka berupa 
prosiding seminar agar tersedia minimal 6 prosiding per tiga 
tahun. *) 

B.1.8.14 Unit Perpustakaan menjamin aksesibilitas koleksi perpustakaan 
dapat dilakukan secara online untuk mendukung proses 
pembelajaran berjalan dengan baik. *) 

B.4.2.3 Unit Perpustakaan mempunyai panduan/prosedur pengelolaan 
perpustakaan meliputi tetapi tidak terbatas pada peminjaman 
dan pengembalian buku, pengelolaan koleksi, penyediaan 
bahan Pustaka dan akses perpustakaan. 

 

4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  TA/Skripsi TA/Skripsi UPT-Perpus Selamanya 

2.  
Pernyataan Publikasi Tugas 

Akhir atau Skripsi 

FO.31.6.1 Format Pernyataan 
Publikasi Tugas Akhir atau Skripsi 

di Repository 
UPT-Perpus Selamanya 
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